1. szamu fuggelék

A konyvtar hasznalati szabalyzata

1) Aszabalyzatban meghatarozzuk a kényvtar és szolgéltatasainak
hasznalatat, igénybevételének mddjat.

A nyitvatartasi ido:

kedd, csutortok 12.00 - 19.00 éraig
szerda 9.00 - 19.00 oraig
péntek 9.00 - 16.00 oraig
szombat 9.00 - 14.00 oréig
hétfo, vasarnap a konyvtarhasznalat szlinetel

A nyitvatartasi id6tol eltérés okai:

- rendezvények, rendkivili események
- dllomanyellendrzés (leltar)
- 0rszagos munkanap-athelyezés

A véltoztatas a konyvtar igazgatojanak engedélyével illetve utasitasaval térténhet.

Nyari iddszakban, az iskolai sziinetben, juliusban és augusztusban: a konyvtar
szombati napokon zarva.

e A kdnyvtar nyilvanos: nyitvatartasi iddben minden személyesen, telefonon,
e-mailben érdekldddnek a rendelkezésére all.

e Szolgéltatasainak igénybevételére jogosult minden magyar allampolgar
illetve utlevéllel, tartozkodasi engedéllyel rendelkezé kiilfoldi allampolgar,
aki

- a kulturalis térvényben meghatarozott feltételek szerint a konyvtar hasznaldi kézé
regisztraltatja magat,

- a regisztralassal elfogadja a konyvtari szabalyok feltételeit és ezzel azok
betartasara kotelezi magat

2.) Akonyvtarhasznalat modja

e Egyszeri hasznal6 (regisztralt latogatd) - latogatdi jogviszony

Az alabbi szolgaltatasok illetik meg:



- helyben olvasas, konyvtarlatogatas

- olvasoterem hasznélata

- katalogusok, allomanyfeltaro eszkdzok hasznalata

- informécidk kérése a konyvtarosoktdl a kdnyvtarrdl és a kényvtari
szolgaltatasokrol

- tajékozddas mas konyvtarak szolgaltatasairol

- reprografiai (mésolési), faxolasi és egyéb irodai szolgéltatasok
igénybevétele meghatarozott dijtételek szerint

- az e-Magyarorszdg pont internetes gépek hasznalata dijfizetés
ellenében

A latogatd szamaéra a konyvtarhasznalat ingyenes.

e Beiratkozott olvasé (olvasoi jogviszony)

- A latogatokat megilleté konyvtari szolgaltatasokon til a konyvtar
egyeb szolgaltatasait is igénybe kivanja venni.

- A konyvtarhasznalat megkezdésekor koteles az olvaso az altalanos,
kotelezettséget vallalo, elfogadd nyilatkozatot és az olvasoi
kolcsonzési tasakot alairni.

- Ezzel egyidejlileg a beiratkozasi dijat is be kell fizetnie, amely 365
napra szol, a beiratkozas napjatol szamitva.

- A tagsagi dijat évente kell megujitani, ennek elmulasztasa esetén a
tagsdg megszinik. (Tartozas esetén a tagsagi viszony a tartozas
rendezése utan szlinhet meg.)

- Beiratkozasi dij: adakozo6 jelleghi (az alapdijon feliili tdmogatast
elfogadjuk a konyvtar javara.)

szigethalmi feln6tt olvasok részére 1200,-Ft/év

mas telepiilésekrol érkezoknek 1400,-Ft/év

3.) Kedvezmények
az 1997. évi CXL. tv. és a 6/2001. (1.17.) Korm. rendelet értelmében:

o A 16. életéviket be nem toltott, valamint a 70. életéviket mar betdltott
olvas6k mentesiilnek a dij megfizetése aldl

o Kozgyljteményi dolgozoknak a tagsag ingyenes, ennek ellenére a mi
konyvtarunkban - hozzajarulasként példamutatéoan adakozo jellegii -
tagsagi dijat fizet minden dolgozo.

e A 16 éven feliilli didkoknak a mindenkori tagsagi dij fele fizetendo.
(A munka mellett tanulokra ez a kedvezmény nem vonatkozik.)

e Az 0nallo keresettel nem rendelkezOknek egy jotalldo személy
kezességvallalasa sziikséges.



A meghatarozott kedvezményekre vald jogosultsagot a beiratkozaskor igazolni kell.

A beiratkozashoz érvényes személyi igazolvany, Gtlevél, didkigazolvany, lakcimkartya
sziikséges.

Az alabbi személyes adatok kotelezoek:

- név, leanykori név, anyja neve

- sziiletési hely, id6

- lakcim(ek), értesitési cim

- személyigazolvany, utlevél szama

- 14 év alattiak lakcimkartyajanak szama

- kulfoldi allampolgar esetében az utlevél szama
- diakok esetében a didkigazolvany szama

A konyvtarhasznald nem koteles, de sajat akaratabdl kozélheti
o foglalkozasat, munkahelyét
o diakok esetében az oktatasi intézményt
e valamint telefonszamait, e-mail cimét a jo kapcsolattartas érdekében

A konyvtar a személyi adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint
gondoskodik, az 1992. évi LXIII. Tv. rendelkezései alapjan.

e A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag a nyilvantartas vezetésére,
konyvtari statisztika készitésére hasznalhatok fel.

e Az adatokat harmadik személy szdmara nem adhatjuk at, nyilvanossagra
nem hozhatjuk az adatk6z16 irdsos beleegyezése nélkiil.

e A nyilvantartasokat kizarélag a munkakori leirasok alapjan erre
felhatalmazottak kezelhetik.

e Az olvasokrdl vezetett adatokat, kérésere, - ha a tovabbiakban nem lesz
hasznalo és tartozasa sincs - meg kell semmisiteni.
A személyi adatok barmilyen valtozasa haladéktalanul bejelentendd.

4.) A beiratkozott olvasdk altal igénybe veheto szolgaltatasok

Kolcsonzés:

Ko6lesonozhetd miivek, dokumentumok: kdnyvek, CD-k, hangoskdnyvek, folydiratok a
kolcsdnzeési szabalyok betartasaval.

e A beiratkozas fejében nyujtott szolgéltatds az olvasdjegy leadasa utan vehetd
igénybe. (Ebben rogzitjiik a lejarati hataridot, a darabszamot és a visszavételt.)



Az olvasojegy masra at nem ruhazhato, egyedi azonosito.

Csak érvényes olvasojeggyel lehet kdlcsondzni. Az elvesztett olvasojegy potlasa:
50,-Ft.

Kolcsonzési hataridé: 1 honap, a ritka, keresett miiveknél 1 hét.

Maximum 2 alkalommal (telefonon vagy szemelyesen) van mod a hosszabbitasra,
ha a miire nincs eldjegyzés.

A ,,Sikerkonyvtar” kolesonzési dija: 2 hétre a kivalasztott konyv értékének 5 %-a.

Kolcsonzésben kint 1€v6 vagy megrendelés alatt 4116, nem elérheté dokumentumra
- olvasoi kérés alapjan - el6jegyzést vehetiink fel.

A megérkezésrdl az olvasot értesitjiik, 10 napig nem adjuk at mas felhasznalonak.
(Addig csak helyben lehet igénybe venni.)

Ugyanabbdl a dokumentumbdl az olvasé csak egyetlen példanyt kdlcsondzhet.
Egy alkalommal k6lcsonozheté darabszam 5 db. (Az alapdijon felll az adakozok
tdmogatasuk ardnyaban tobb kotetet is kivihetnek). A konyvek azonositod kartyait
az olvasonak a kolcsonzéskor ala kell irnia.

A konyvek nagy része szabadpolcos rendszerben az olvasotermekben, a gyermek-
¢s felnbttrészlegben taldlhatd, amelybdl az olvasdé egyéni valogatas utjan
kdlcsondzhet. Tanacstalansaga esetén a konyvtaros segitséget, eligazitast ad.

A konyvalloméany masik részét a tapraktarakban taroljuk.

Az olvaso a katalogusokbol tajékozodhat egy konyv meglétérol.

A konyvtéarostol mindenkor kérhetnek felvilagositést, informaciot.

Irodalmi témakrol, helytorténetrdl, kiillonbozd targykorokrdl adatkeresésre is
lehetdség van.

5.) Konyvtarkozi kdlcsonzés

e Amennyiben a keresett dokumentum a konyvtar allomanyaban nincs meg, a
beiratkozott olvasonak lehetdsége van kérni a konyvtarkozi kdlcsonzést.

e A kiildd konyvtar esetenként kolcsonzési dijat kérhet, ennek Osszege a
megrendeld olvasoét terheli.

e A konyvtarkozi kolcsdnzés (ODR) szolgaltatasi dija: 800,-Ft

Ennek hataridejét, - melyet a kiild6 konyvtar hataroz meg -, a legszigorubban
be kell tartani.



6.) Kolcsonzési nyilvdntartasunk

Jelenleg még tasakos rendszerti, de a szamitogépes feldolgozas is elkezd3dott. gy mar a friss
ko6lesonzéseknél tudni fogjuk egy miirdl, ha keresik, Kinél van.

Ezzel a mddszerrel jobban tudjuk biztositani a keresett konyveket.

7.)  Tovabbi szolgaltatasok

A kézikonyvtarakat, az olvasotermeket minden regisztralt latogatd es
beiratkozott olvasé helyben hasznélhatja.

A kézikonyvtari allomanybol - csak hétvégére - a konyvtar igazgatdjanak vagy
helyettesének tudtaval és engedélyével mérlegelten kdlesondzhetd 200,-Ft-0s
kotetenkénti dijért, beiratkozott olvaséinknak.

Az 0jsagok és folyodiratok régebbi szdmai korlatozott idére kdlcsonozhetdek a
beiratkozott olvasok részére: naponta és darabonként 10,-Ft-ért. (A Burda c.
folyoirat kolcsonzési dija ettdl eltér: 70,-Ft hetente és darabonként)

Az id6szaki kiadvanyok legfrissebb példanyai helybenolvasasra vehetok kézbe.

8.) AKkodlcsdnzeés rendjének jogkdvetkezményei

A kolcsonzési hataridot be nem tartok késedelmi dijat fizetnek.
Ennek mértéke naponta 10,-Ft + postai és lgyviteli kdltség.

Allando tamogatéink, adakozoink esetében bizonyos id6tol eltekintiink a dij
megfizetésétodl.

A kolcsonzés hataridejének lejartardl a konyvtar felszdlitast kiild, amelyben
kéri a dokumentum visszaszolgaltatasat, amennyiben az olvasé személyesen,
telefonon, levélben vagy e-mailben nem kérte a hosszabbitast.

Az elso felszolitas eredménytelensége utan 30 nap elteltével Gjabb felszolitast
kild, tovabbi 30 nap mulva pedig tértivevényes levélben egy harmadik
felszolitast is kezhez kap az olvaso.

Eredménytelen felszolitas utan a konyvtar eljarést indittathat, birésaghoz is
fordulhat a tartozés kiegyenliteése céljabol.

Az ekkor felmeriil6 koltségeket (egyiittes postakoltség, eljarasi koltség, illeték,
dokumentum értéke, a végrehajtd koltsége) az olvaso viseli, 6t terhelik.



Az 1994. év LIII. tv. Rendelkezése alapjan a konyvtari kovetelés megfizetésére
lehet kotelezni az olvasdt, tartozasa nem évil el.

Az olvaso koteles az altala kivitt konyvek, dokumentumok épségere vigyazni
(behajtani, 0Osszegytirni, firkdlni, aldhuzni, 0Osszekenni, megcsonkitani,
piszkosan visszahozni tilos!)

Tartozas esetén tjabb konyv nem kolcsonozheto.

A kolcsonvett dokumentum elvesztése vagy megrongéalodasa esetén meg kell
tériteni a kart.

Lehetdség van arra, hogy ugyanazt a miivet, ugyanazt a kiadast az olvasé
beszerezze potlasként.

A felajanlott poétlast a kdnyvtar megvizsgélja, ha kifogéastalan, elfogadja.
Azonban, ha a megitélés szerint nem megfeleld, a potlast visszautasitjuk, és

egyidejiileg a konyvtar a pénzbeli megtéritést kovetelheti.

A meqgtérités dsszege

- amindenkori Uj beszerzeési ar
- valamint a beszerzés koéltségei

Ez nem lehet kevesebb, mint

o szeépirodalmi miivek, audiovizualis dokumentumok esetén
2500,-Ft
o szakkonyvek esetén 4000,-Ft

A régi vagy nagyon keresett dokumentumok esetén a fenti elvek alapjan a
megallapitott ar ak&r négyszeresét koteles az olvasd Kkartalanitasként
megfizetni.

A fentieken tdal az adminisztracid koltségeit is meg kell fizetni (felszdlitd
levelek, postakdltség)

9.) Egyéb szolgaltatasok

Reprografiai szolgaltatas (fénymasolas)

A szerz0i jogok betartasaval vehetd igénybe.

Dijai:

Fekete-fehér fénymasolatok A/4 méret, egyoldalas 20,-Ft
Al4 méret, kétoldalas 30,-Ft
A/3 méret, egyoldalas 30,-Ft

A/3 méret, kétoldalas 40,-Ft



Szines fenymasolatok Al4 méret, egyoldalas 100,-Ft

A/3 méret, egyoldalas 200,-Ft
Fax — szolgaltatas
Belfoldre 300,-Ft/lap
Kdilfoldre 400,-Ft/lap
Fax fogadasa 100,-Ft/lap
Spiralfiizés
25 lapig 150,-Ft
150 lapig 300,-Ft
300 lapig 500,-Ft
Szkennelés
oldalanként 100,-Ft
Nyomtatas pendrive-rol
szoveg (fekete-feher) 30,-Ft/oldal
szoveg (szines) 100,-Ft/oldal

szoveg+grafika (fekete-fehér) 100,-Ft/ oldal

Nem meghirdetett, de esetenként, ritkan folvallalt szolgaltatas a hozott dokumentumok
laminalasa illetve rovidebb terjedelmii szovegszerkesztési munkak (terjedelemtdl fiiggd
egyedi aron) elvégzése.

Al4 lap: 200,-Ft
névjegykartya 100,-Ft

10.) Az internet- és szamitogép hasznalatanak altaldnos szabalyai

e A konyvtarosok egyike allando felligyeletet biztosit.

e A szolgaltatasokat minden regisztralt latogato igénybe veheti.

e A szamitogépeket csak a feliigyeld konyvtaros kapcsolhatja be.

e A hasznalo a szamitogépek programbeallitasait nem véltoztathatja meg.

Uzemzavar észlelése esetén annak elhéaritisira nem kezdeményezhet
beavatkozast, azt a konyvtarosnak kell jeleznie.



Az olvasé nem telepithet szoftvertermékeket a konyvtarban telepitett
szamitogépekre, az internetrdl letoltott allomanyokat haladéktalanul tordlni
kell. Koteles betartani a szerz6éi jogi és egyéb licence el6irasokat a fenti
tevékenysege soran.

A kozizlést sértd tartalmi webhelyek latogatasa (pl. porno, szélsdségek stb.),
onnan allomanyainak letoltése nem engedélyezett. (Hasznalatuk miatt
kitilthatjuk a hasznalot az internet-részlegbdl.)

Az olvasé a szamitogépekbe sajat floppy lemezt és CD lemezt nem helyezhet
be. A letoltott vagy Aaltala létrehozott allomanyok mentését pen-drive-ra
végezheti.

(Kivételt képez e szabaly aldl, amikor az olvasé kimondottan nyomtatés céljara
hoz sajat anyagot, ebben az esetben a fajl megnyitasa elétt a konyvtaros
virusellenérzést végez.)

A nyomtatés dijai az internetezében:

- fekete-fehér: 30,-Ft/lap
- szines: 100,-Ft/lap

Lakossagi internethasznalatra 3 munkaallomas all rendelkezésre.

Téritési dij: minden hasznaldnak: 200,-Ft/6ra. A dij megallapitasa negyeddras
intervallumokban torténik. A legkisebb hasznalati idotartam negyedora.

Amennyiben a részleg tulzsufolt, és a szolgaltatasokra méasok is varakoznak,

fél orara korlatozhaté a hasznalat. Kevés latogatdé esetén nincs idébeli
korlatozas.

11.) Egyéb szabalyok

A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktdl a konyvtar kéri és elvarja
az allomanyok és a berendezések védelmét, az elmélyilt munkéat biztositd
csendet, a radio, a mobilhasznalat mell6zését. A konyvtarat a tobbi olvaso
megzavarasa nélkul kell hasznalni. Kozosen érizziik a csendet!

A konyvtarban enni, inni, ragégumizni sem szabad.

Az olvasé sajat dokumentumait, melyeket munkaja soran hasznalni kivan, a
kdnyvtarosnak be kell mutatnia.

Az olvasoterekbe csak a tanulashoz, kutatashoz, jegyzeteléshez sziikséges
targyakat szabad bevinni, a konyvtiros ezt jogosult ellendrizni, és sajat
belatasa, megitélése szerint korlatozni.



e A konyvtar belsd tereibe felskabatban és tdskaval bemenni nem szabad, a
fogasokon és a szekrényekben kell azokat tarolni. Az értékeket kilon kérésre
biztonségba lehet helyezni a konyvtarosoknal. A taskékban és kabatokban
hagyott értékekért felelosséget nem vallalunk.

e A konyvtar mellékhelyiségeinek a tisztasagara, a rendeltetésszer(i hasznalatra
is tgyelni kell.

e Az az olvasO, haszndld, aki autdval érkezik, szabalyszeriien parkoljon,
magnojat is. (Kérnyezet- és zajvedelem!)

e Dohényozni a kbnyvtar egész teriletén tilos!

e A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok mindegyikét attol a
személytdl, akinek tartozdsa van, illetve a konyvtar hasznélatira vonatkozo
szabalyokat megszegi, megserti.

o Eltilthat6 - akér véglegesen is - a kdnyvtar hasznalatatdl az a hasznéld, olvaso,
akinek a magatartadsa a tobbi kdnyvtarhasznaldt jogai gyakorlaséban tartésan
akadalyozza, egeszségét veszélyezteti, nyugalmat tartdésan zavarja!

e Az olvasok észrevételeikkel, panaszaikkal jogorvoslatért a konyvtar
igazgatdjahoz és helyetteséhez fordulhatnak.

Szigethalom, 2012. méjus 25.

Luttenberger Katalin

megbizott konyvtarigazgatd



